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PETUNJUK PENGELOLAAN APLIKASI SIKEP UNTUK VALIDATOR
SATKER TINGKAT PERTAMA

TANDA PENGHARGAAN

Validator Satker/ Validator Login ‘- PWM.H t:gawaian
menggunakan akun yang sudah ada. epublik Indonesie

Persiapan sebelum melakukan usulan penghargaan. Agar dapat memastikan bahwa
data Riwayat CPNS, PNS, Pengkat, Jabatan, Sanksi, Penghargaan,
Ketidakhadiran dan Profil Satker telah terisi lengkap dan sesuai.

Riwayat Pekerjaan
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CPNS PNS Pangkat Jabatan Sanksi KGB
Periksa kembali apakah data CPNS, PNS,
I Pangkat, Jabatan telah benar
“PERHATIKAN NAMA PEGAWAI HARUS
SESUAI DENGAN SK CPNS”
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Pensiun/Berhenti

Pendidikan Formal & Informal

# B @& Il [y

Pendidikan Tugas/ljin Belajar Seminar Profesi / Keahlian Kugbus Bahasa

Sanksi berisi jika pegawai tersebut pernah/
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Riwayat Diklat sedang menjalani Hukuman Disiplin
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Diklat Pra Jabatan Diklat Diklat Teknis Diklat Fungsional Ujian Dinas Sertifikasi
Penjenjangan
Penilaian
‘> o0 * Riwayat penghargaan yang pernah diterima
=] ” - TaxlX »
SKP oP3 Penetapan Angka Penghargaan Prestasi sebelumnya
Kredit
Lain-Lain
Jika pegawai tersebut pernah/sedang
g ) ~ » menjalani Cuti Diluar Tanggungan Negara
EAN ¥ = CLTN) maka dat iib di isi pad
Kesehatan Organisasi Luar Negeri LHKPN/LHKASN Ketidakhadiran ( ) maka ata Wajl 118l pa a menu

Ketidakhadiran
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Monitoring data calon penerima usul 4 Presensi Online

akan tampil pada Administrasi & Profi Pegawai
Pegawai lalu Administrasi pilih

Penghargaan, tampak seperti pada a ramnsiasivesava - | DY
gambar.

Setelah di klik Penghargaan, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar, untuk melihat
daftar pegawai yang masuk ke dalam monitoring, lalu pilih monitoring pegawai seperti pada
gambar.

# KETERANGAN TANGGAL PENUTUPAN |2 AKSI
1 Satyalancana Tahun @ ~

Setelah di klik Monitoring Pegawai maka akan muncul tampilan daftar calon penerima usul
tanda penghargaan yang harus di validasi oleh Validator, perlu di ingat untuk Pegawai yang
sedang/pernah Cuti Diluar Tanggungan Negara (CLTN) dan yang sedang/pernah menjalani
Hukuman Disiplin sedang/berat untuk di periksa kembali masa kerjanya. Untuk melakukan
validasi klik tombol Validasi dipojok kanan nama pegawai.
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6. Tampilan Validasi Data dan e-doc.
Validator Satker/ Validator di wajibkan memeriksa kelengkapan data dan e-doc calon
penerima usul dan memastikan bahwa data tersebut telah benar. Jika salah satu data dan e-
doc tidak terisi, maka tombol Validasi tidak dapat di klik.

@ Detail Data dan eDoc

Nama Pegawai

HIFINRP
Satker
Jabatan
p—
Gol.
TMT Golongan
Masa Kerja Penghargaan
Tanda Jasa
SK CPNS ™ SK PNS SK PANGKAT & 5K JABATAN TERAKHIR &
- - - -
@ a @ a - @ a L @ a
Kelengkapan Data <= I I I I

Kelengkapan E-doc

SATYA TERAKHIR &

v Valdasi

7. Untuk data yang telah di Validasi, tombol akan berubah menjadi warna biru, status akan menjadi
“‘Menunggu Verifikasi”, selanjutnya Pengadilan Tingkat Banding harus melakukan Verifikasi
data usul tersebut. Jika data usul tidak di verifikasi Tingkat Banding maka usul tidak akan
terdaftar

& MONITORING USULAN PENGHARGAAN SHOWING 1-3 OF 3 ITEMS.
Filter  Ketikkan kata kunci Pilih ~ Q < Kembali
NAMA MASA KERJA
# NIPINRP oy SATKER JABATAN GOL P ——— TANDA JASA STATUS
Kepala Sub Bagian
Pengadilan EEE AR,
1 & Organisasi, Dan Tata Iva 10 Tahun 3 Bulan SATYALANCANA KARYA SATYA 10 TAHU
Negeri Baturaja
Laksana Pengadilan
Negeri Baturaja
Analis Perkara
- Peradilan, Panitera
Pengadilan ——
2 i Muda Pidana IVia 16 Tahun 3 Bulan SATYA KARYA DWI WINDU
Negeri Baturaja h
Pengadilan Negeri
Baturaja
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8. Untuk mengecek status calon penerima usul setelah tanggal penutupan, dapat di lihat kembali
pada menu administrasi lalu pilih penghargaan seperti di awal. Terlihat seperti pada gambar.

iZ= PENGHARGAAN SHOWING 1-1 OF 1 ITEM.

Cc .”Semua

# KETERANGAN TANGGAL PENUTUPAN l; AKSI
1 Satyalancana Tahun & @

9. Untuk pegawai yang telah terdaftar akan tampak seperti pada gambar.

iE PESERTA TERDAFTAR USUL PENGHARGAAN SHOWING 1-2 OF 2 ITEMS

Filter  Ketikkan kata kunci Pilin bulan TMT - Q £ i
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< Kembali

NIP/NRP NAMA PEGAWAI TMT GOLONGAN TANDA JASA STATUS

1 Pengadilan Negeri Baturaja 01 April 2019 SATYALANCANA KARYA SATYA 10 TAHUN [ Terdaftar
2 Pengadilan Negeri Baturaja 01 Oktober 2019 SATYA KARYA DWI WINDU [ Terdaftar
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